
 

 
Instructivo 

Plan de 
Emergencias  

Sede Anillo Vial  
 

 

Seguridad y Salud en el 
Trabajo  

 

 
ACTIVIDADES ANTES DE LA 
EMERGENCIA 
 
Detección: Es el medio que permite 
identificar el origen del riesgo, el cual se 
puede avisar por llamada telefónica, 
informar al jefe de la Brigada, (VICTOR 
CAMARGO), quien revisara y dará 
instrucciones sobre la emergencia. 
 
Notificación: Es el mecanismo mediante 
el cual se informa sobre la declaración de 
alerta.  Para el efecto se contará con una 
cadena de llamadas que se activara 
dando aviso a algún integrante del 
COMITÉ DE EMERGENCIAS, de esta 
forma ellos definen lo que debe hacerse 
inmediatamente, deben estudiar los 
eventos que originaron la declaración de 
alerta y proceder a volver a la normalidad, 
permanecer reunidos y alerta, pasar a la 
fase de alarma y dar aviso a entidades de 
socorro y seguridad. 

 

DURANTE LA EMERGENCIA 

 
SI ES EN SU ÁREA: 
▪ Asegúrese que se haya avisado al 
COMITÉ DE EMERGENCIAS indicando la 
clase de situación y su ubicación ya que 
ellos serán el apoyo en las 
comunicaciones. 
 
▪ En caso de peligro inminente o duda 
sobre el control de la situación (humo 
incontrolado, riesgo de explosión, 
atrapamiento, etc.), verifique la ruta de 
evacuación. 
 
COMO EVACUAR.  
 
ALARMAS: Timbre que sonara tres veces 
consecutivas y  Como sistema de alarma 
alterno se utilizara un pito el cual tendrá 
cada  Líder de evacuación y el Jefe de la 
brigada y la alarma del área de taller que 
sonara consecutivamente tres veces. 
 
RUTAS DE EVACUACIÓN: Las rutas de 
evacuación, salidas de emergencias y 
puntos de reunión final se nombran a 
continuación: 

 

 

 

 

 

 

 



Todo el personal que se encuentra en el 
segundo piso  del primer edificio deberá 
desplazarse por la derecha al bajar  las 
escaleras   hasta el primer piso y de ahí 
continuar por el pasillo externo  hacia  el 
parqueadero de clientes hacia el punto de 
encuentro. 
 

Todo el personal que se encuentre  en el 
primer piso deberá salir por el pasillo 
externo  hacia  el parqueadero de clientes 
hacia el punto de encuentro. 
 

Todo el personal que se encuentre en el 
área de taller deberá salir por las salidas 
de Gasolina y Diesel hacia el 
parqueadero de clientes hacia el punto de 
encuentro, el personal que  se encuentra 
en el segundo piso  del taller  deberá 
desplazarse por la derecha al bajar  las 
escaleras   hasta el primer piso y de ahí 
continuar por el pasillo externo  hacia  el 
parqueadero de clientes hacia el punto de 
encuentro. 
 

 
Todo el personal que se encuentre en el 
área de alistamiento deberá subir por la 
rampa hacia el parqueadero de clientes 
hacia el punto de encuentro. 

 

 PUNTOS DE REUNION  
Los puntos de reunión final son los sitios 
más seguros, donde se une el personal 
por áreas y se realiza el conteo del 
personal verificando que no falte nadie. Si 
algún funcionario hace falta el 
coordinador de evacuación debe informar 
al comité de emergencia con el fin de 
iniciar la respectiva búsqueda o rescate. 

 
 
PUNTOS DE REUNIÓN FINAL: todo el 
personal se ubicara en la entrada de 
Campesa. 
En caso de requerirse mayor distancia 
por una emergencia mayor como 
(amenaza de bomba o explosión de 
artefactos explosivos) se dirigirá hacia el 
oriente por el costado de Natura hacia 
Floridablanca o donde designe el comité 
de emergencias. 

 
 

 



DURANTE LA EMERGENCIA 
RECUERDE 

En caso de activarse la alarma (timbre 
que sonara tres veces consecutivas) y    
(Pitos), conserve la calma, deje lo que 
está haciendo, siga las instrucciones 
dadas por el Brigadista  e inicie la 
evacuación. 

Salga en orden, manteniendo siempre su 
derecha. 

No se devuelva por ningún motivo. 
Durante la evacuación haga silencio para 
poder escuchar las instrucciones de los 
Brigadistas. 

Ayude a aquellos compañeros que tengan 
alguna dificultad para realizar la 
evacuación o informe al brigadista para 
que coordinen su evacuación. Si se 
encuentra solo y/o acompañado deberá 
unirse al primer grupo que se encuentre 
evacuando.  

DESPUES DE LA EMERGENCIA 
 
Participe en las actividades de evaluación 
y consolidación del control de la 
emergencia, revisión de instalaciones, 
ventilación de áreas, clausura de 
ventanas rotas o huecos en techos o 

paredes CON CINTA DE 
SEÑALIZACIÒN, etc. 

Asegure el lugar de la escena, para evitar 
dañar la evidencia.  

Participe en el restablecimiento de las 
protecciones y recursos de las áreas 
afectadas (recarga de extintores, arreglo 
de gabinetes, reposición de los Botiquines 
y elementos a su cargo). 

Asegúrese que todos los elementos y 
equipos a su cargo utilizados durante la 
emergencia queden en óptimas 
condiciones para ser utilizados en 
cualquier momento. 

 

BRIGADAS DE EMERGENCIAS  

Los brigadistas estarán identificados con 
un brazalete de color (Verde – Brigadas 
de evacuación y rescate, Amarillo -  
Brigadas de Contra incendios, Rojo – 
Brigada de primeros auxilios). El jefe de la 
brigada estará identificado con un chaleco 
verde quien será el que guie la 
emergencia. 

 

 

 

 

LIDERES DE EVACUACION 

Los líderes de evacuación son los 
encargados de realizar la evacuación si 
se requiere de su área  de trabajo cuando 
la brigada se lo indique y estos estarán 
identificados con un brazalete de color 
Azul. 



 

COMITÉ DE EMERGENCIAS  

Este comité será quien tome las máximas 
decisiones en el momento de una 
emergencia.  Estará integrado de la 
siguiente manera: La responsabilidad y 
coordinación del plan de evacuación 
estará a cargo del Comité de 
Emergencias de CAMPESA .SA., son los 
máximos responsables de dirigir las 
acciones en una emergencia que implique 
una respuesta especializada o total. 
 

 

INSTRUCTIVOS PARA LOS 
EMPLEADOS   

En general todos los empleados y 
visitantes de la empresa deben obedecer 
las instrucciones del COMITÉ DE 
EMERGENCIAS, BRIGADISTAS Y 
COORDINADORES DE EVACUACIÓN 
colaborando dentro de sus posibilidades 
al logro de la evacuación.  

Recuerde “En los simulacros se evalúa la 
efectividad y conocimiento que tiene el 

trabajador sobre los planes de emergencias”. 

 

Consejos de autoprotección 
En caso de sismos 
 Manténgase libre de obstáculos, que le 
puedan lastimar o caer encima. 
 Identifique cuales son las zonas de 
seguridad y rutas de evacuación. 
 Tenga una mochila para emergencias, 
fácil de llevar en casos de evacuación. 
Conserve la calma en todo momento e 
infunde serenidad a los demás. 
Aléjese de las ventanas, lámparas u 
objetos que puedan rodar o caer en la vía 
de evacuación. 
Al evacuar hágalo en orden ¡no corra; 
camine! tenga precaución al usar las 
escaleras; cúbrase la cabeza con ambas 
manos o con algún objeto resistente. 

En caso de incendios 

Conserva la calma. 
De aviso a los brigadistas y Utilize  el 
extintor más cercano para combatir el 
fuego. Si el fuego es de origen eléctrico, 
no intentes apagarlo con agua. 
Si tu ropa se incendia, rueda en el piso y 
cúbrete con una manta para apagar el 
fuego. 
Antes de abrir alguna puerta, verifique 
que la chapa no esté caliente; si lo está, 
no la abra. 
Si hay humo, colócate lo más cerca 
posible del piso y desplázate a gatas. Si 
es posible, tápate la nariz y boca con un 
trapo húmedo. 
En caso que el fuego obstruya las salidas, 
no desesperes. Colócate en el sitio 
más seguro y espera que te rescaten. 
Si no puede salir, ubíquese en una de las 
Zonas de Seguridad previamente 
identificadas, hasta la evacuación. 
Para comunicarse, use mensajes 
de texto. Llame por teléfono solo si es 
necesario y por breves instantes. 
En lo posible, evite mover personas 
heridas o con fracturas, sin ayuda 
profesional; salvo que corran peligro de 
lesiones mayores. 
 
 
 
 



AYUDA EXTERNA 
 
ORGANISMOS DE SOCORRO 

 

ORGANISMOS DE SEGURIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               RED ASISTENCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

          SERVICIOS DE TRANSPORTE 

 


